
 

Benutzerordnung 
 
Öffentliche Benutzer 
 
Die Schul- und Regionalbibliothek steht während der Öffnungszeiten unentgeltlich zur Verfü-
gung. Spesen für ausserordentliche Leistungen werden dem Benutzer verrechnet. 
 
Benutzung durch die Schulen 
 
Unter Beachtung der Benutzungsordnung für Schulklassen können die Lehrkräfte die Biblio-
thek für die Unterrichtsarbeit benutzen. 
 
Anzahl Medien 
 
Es können maximal 15 Medien pro Konto ausgeliehen werden. Bei einzelnen Mediengrup-
pen ordnet die Bibliotheksleitung eine Begrenzung an. 
 
Vorbestellung 
 
Ausgeliehene Medien können durch weitere Interessenten reserviert werden. 
 
Ausleihfrist 
 
Die Ausleihfrist beträgt 4 Wochen.  
Eine Verlängerung ist möglich, sofern keine Reservation vorliegt.  
Ausnahmen:  Ausleihfrist für Zeitschriften: 2 Wochen. 
           Ausleihfrist für e-Medien gem. Bedingungen Dibiost. 
 
Mahnungen 
 
Bei Überschreitung der Ausleihfrist wird der Benutzer kostenpflichtig gemahnt.  
Die Mahngebühren betragen: 
 

1. Mahnung Fr.   5.00 Total Fr.   5.00 

2. Mahnung Fr.   5.00 Total Fr. 10.00 

3. Mahnung Fr. 10.00 Total Fr. 20.00 

 

Nach dreimaliger erfolgloser Mahnung werden die Kosten einer Ersatzanschaffung in Rech-
nung gestellt. 
 
Die Kosten für weitere Umtriebe, insbesondere für die Wiederbeschaffung verlorener oder 
defekter Medien, werden nach Aufwand verrechnet.



 
Sorgfaltspflicht 
 
Die ausgeliehenen Medien müssen geschützt transportiert und sorgfältig behandelt werden. 
Bei Beschädigung oder Verlust ist Schadenersatz zu leisten. 
 
Öffnungszeiten 
 
Bis auf weiteres gelten die folgenden Öffnungszeiten: 
 
  Dienstag  18.00 – 19.30 Uhr 
  Mittwoch  13.30 – 16.00 Uhr 
  Donnerstag  18.00 – 19.30 Uhr 
  Samstag  09.30 – 11.30 Uhr 
 
Öffnungszeiten während der Schulferien (Ferienplan der SekUF Otelfingen) 
  Mittwoch  13.30 – 16.00 Uhr 
  Donnerstag  18.00 – 19.30 Uhr 
 
Betriebsferien: die 1. Woche der Frühlings- und der Herbstferien und zwischen Weihnachten 
und Neujahr. 
An den gesetzlichen Feiertagen bleibt die Bibliothek geschlossen. 
 
Zuständigkeit 
 
Für die Betreuung der Bibliothek sind die Mitglieder des Bibliotheksteams zuständig. Die Be-
treuung der Schulbibliothek obliegt den Schulbibliothekaren. 
 
Inkrafttreten 
 
Die Benutzerordnung wurde von der Bibliothekskommission am 17. Juni 1991 genehmigt. 
Änderungen: 26. Mai 1993, 17. Mai 1995, 8. September 1999, März 2004, Januar 2015,  
Januar 20, Januar 21, Januar 2022 
 
Adressen 
 
Bibliothek Schul- und Regionalbibliothek   044 244 52 04 
 Ellenbergstrasse 2, 8112 Otelfingen 
  
Leiterin Susanne Sigrist     044 844 16 59 
 Rebbergstrasse 6, 8112 Otelfingen 
  
Kommission Josef Sautter                           079 632 51 64 
 Präsident der Bibliothekskommission 
 Rütschigasse 6 
 8112 Otelfingen 
 


